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CITTA' DI BIBBIENA 

    PROVINCIA DI AREZZO 

Via Berni 25 – 52011 Bibbiena /Ar)- Tel. 0575 530601 - Partita IVA 00137130514 

UNITA' ORGANIZZATIVA N. 2 

Servizi alla persona, istruzione pubblica, cultura, sport e turismo 

 

PROTOCOLLO ANTICONTAGIO COVID-19 

TIPOLOGIA - EVENTO 

SELEZIONE  PER TITOLI E COLLOQUIO PER IL CONFERIMENTO DI N. 1 POSTO A 

TEMPO DETERMINATO E PARZIALE (18 ORE SETTIMANALI) DI “ISTRUTTORE 

DIRETTIVO ASSISTENTE SOCIALE”, CAT. “D1” 
 

PROVA ORALE  

GIOVEDI’ 27/05/2021 

Presso biblioteca Comunale, Via Cappucci, 48 Bibbiena 

PREMESSA  

Il Dipartimento della funzione pubblica ha adottato, in data 15 aprile 2021, il “Protocollo per lo 

svolgimento dei concorsi pubblici “. 

Nel protocollo si prevede che “Le prove orali e le prove pratiche previste dalle procedure 

concorsuali potranno svolgersi in via telematica. In caso di assoluta impossibilità, 

l’organizzazione e lo svolgimento delle prove orali e pratiche dovranno seguire le regole del 

presente protocollo, opportunamente adattate. In particolare, le amministrazioni provvederanno 

a scaglionare gli orari di presentazione dei candidati al fine di evitare assembramenti in 
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prossimità e all’interno dell’area concorsuale e, ove possibile, organizzeranno lo svolgimento 

delle prove pratiche in spazi aperti.” Il presente Piano Operativo si propone di illustrare le misure 

logistiche, organizzative ed igienico sanitarie, mutuate dal protocollo di cui sopra e 

opportunamente adattate, per consentire lo svolgimento in sicurezza delle prove orali in 

presenza.  

MODALITA’ DI ACCESSO ALL’AREA COSORSUALE 

Il rispetto delle distanze di sicurezza tra candidati durante il percorso di accesso sarà garantito 

dal personale di supporto destinato alla logistica e al controllo. 

Nell’area destinata alle prove del concorso saranno resi disponibili per i candidati e per il 

personale di supporto, idonei dispenser lavamani con soluzione idroalcolica igienizzante. 

Saranno messi a disposizione dispositivi protettivi individuali (mascherine) tali da consentirne 

l’uso durante lo svolgimento della prova orale, senza ricorrere ai prodotti del candidato. Sarà 

individuato un percorso ben definito atto a garantire file ordinate, dotato di segnaletica 

(orizzontale e verticale) con indicazione della distanza minima da rispettare (almeno un metro) 

tra un candidato ed un altro, con definizione dei percorsi in accesso e in uscita dall’area 

concorsuale.  

Sarà definita l’area di sosta dove devono sostare sia il candidato in attesa di eseguire la prova che 

il personale di supporto o addetto alla sicurezza.  

Gli assistenti e il personale di controllo dovranno vigliare affinché non vengano alterate le 

condizioni di sicurezza di cui sopra. 

I candidati che raggiungono l’area di concorso dovranno consegnare l’autocertificazione per 

l’identificazione e l’accesso alla prova e il tampone negativo eseguito nelle 48 precedenti alla 

prova. I candidati dovranno sottoporsi al rilevamento della temperatura corporea eseguita dal 

personale di supporto. Superata questa prima fase il candidato verrà indirizzato nel percorso di 

accesso all’area concorsuale. Eseguita la prova il candidato si libera dei D.P.I. utilizzati e viene 

accompagnato nell’area di sosta in attesa delle indicazioni del personale di controllo e 

successivamente lasciato libero. Tra un candidato e l’altro sarà assicurata la sanificazione dei 

dispositivi e dei macchinari che il candidato uscente durante la prova dovesse aver toccato senza 

uso dei DPI.  

Qualora un candidato dovesse dichiarare sintomatologie riconducibili al Covd-19, o presentare in 

sede di controllo, una temperatura superiore a 37,5 C°, non potrà accedere all’area dove si svolge 

la prova e verrà invitato a ritornare al proprio domicilio. Il candidato risultato positivo al 

controllo anti – Coronavirus verrà invitato ad allontanarsi dall’area concorsuale, con la rigida 

osservanza relativa all’utilizzo dei Dispositivi di Protezione Individuali di protezione delle vie 

aeree, mantenendo una distanza di sicurezza non inferiore a due metri dalle altre persone 
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presenti. Verranno informati tempestivamente gli addetti alla sicurezza ed alla vigilanza dell’area 

concorsuale; contestualmente verranno avvertite anche le competenti autorità sanitarie tramite i 

numeri di emergenza esclusivi per il Covid – 19, forniti dalla Regione o dal Ministero della Salute. 

Se il candidato si rifiuta di collaborare, non osservando le indicazioni fornite, saranno avvertite 

tempestivamente le Forze dell’Ordine comunicando la sua volontà di rifiuto. Nel rispetto della 

disposizione contenuta nell’art. 1, comma 1, lettera “a” del DPCM dell’11 Giugno 2020, tutti i 

soggetti che presentano una infezione respiratoria caratterizzata da febbre maggiore di 37,5 C° 

devono rimanere presso il proprio domicilio e contattare il proprio medico curante. Se il 

concorso prevede prove teoriche in aula, il candidato dopo la sua identificazione e la conseguente 

misura della temperatura verrà accompagnato al proprio posto assegnatogli in aula. Gli assistenti 

dovranno direzionare i candidati distribuendoli equamente nelle varie postazioni nel rispetto 

delle loro condizioni, rivolgendo particolare attenzione alle donne in stato di gravidanza, i 

diversamente abili o i candidati che in genere presentano delle situazioni di disagio evidenti. La 

postazione concorsuale (tavolo – seduta ) devono essere dotate di postazioni operative costituite 

da scrittoio, sedia e eventuale postazione computer in una posizione tale da garantire una 

distanza tra i candidati non inferiore a due metri in modo da assegnare ad ogni candidato una 

spazio di movimento in un area non inferiore a quattro metri quadrati. La disponibilità degli 

strumenti penne ed altri accessori devono essere consegnati in forma esclusiva per ogni 

candidato. Durante lo svolgimento della prova deve essere impedito ai candidati ogni tipo di 

spostamento dal proprio posto di lavoro assegnatogli, anche se minimale. Le aule dove si 

svolgono le prove devono essere sufficientemente grandi da consentire la disposizione in 

sicurezza di un numero di massimo di candidati non superiore a trenta, (nel nostro caso questa 

disposizione è semplice da rispettate visto l’esiguo numero di partecipanti) nel rispetto del DPCM 

del 14 Gennaio 2021. All’interno delle aule sedi delle prove concorsuali devono essere creati degli 

spazi di passaggio destinati al personale di controllo tali da non invadere lo spazio destinato ai 

candidati stessi. 

Le aule destinate alla sede di prove concorsuali devono essere dotate di un numero adeguato di 

servizi igienici, questi dovranno essere presidiati costantemente dal personale addetto alla 

pulizie affinché venga garantito la loro sanificazione dopo ogni utilizzo. Il personale addetto alla 

sorveglianza dovrà controllare che non si verifichino condizioni di sovraffollamento dei servizi 

igienici. 

Occorre che tutto il personale impegnato nell’organizzazione del concorso sia informato ed 

addestrato per far rispettare le condizioni sopra riportate ed in particolare nella gestione delle 

procedure per l’accesso e il deflusso dall’area concorsuale. L’accesso e il deflusso deve essere 

gestito in modo da non creare condizioni di eccessivo affollamento dei percorsi, che devono 

comunque, quando è possibile, rimanere sempre separati. Dato l’esiguo numero di partecipanti al 

concorso si prevede che la prova venga conclusa in una sola sessione.  
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INDICAZIONI IMPARTITE AI CANDIDATI 

I candidati riceveranno le informazioni relative ai rischi di contagio e al corretto utilizzo dei D.P.I. 

consegnati durante le prove concorsuali. Nell’area destinata alle prove del concorso verranno 

affissi dei cartelli informativi che indicano le principali regole da rispettare durante lo 

svolgimento delle prove concorsuali e le modalità di accesso e di deflusso dall’area stessa. 

SMALTIMENTO DEI D.P.I. 

Come indicato dal rapporto dell’istituto superiore della sanità, aggiornato al 31 Marzo 2020 tutti i 

D.P.I. impiegati in ambienti di lavoro, diversi dalle strutture sanitarie, dovranno essere smaltiti 

assieme ai rifiuti indifferenziati, tranne che siano presenti diverse disposizioni nei regolamenti 

comunali. 

Si ricorda inoltre che questi rifiuti devono essere adeguatamente contenuti e chiusi all’interno di 

sacchi specifici, non devono essere movimentati a mani nude e custoditi prima della consegna al 

servizio di raccolta in un luogo asciutto e inaccessibile agli animali domestici. 

GESTIONE DI UN CASO SOPETTO SINTOMATICO DURANTE LO SVOLGIMENTO DELLE PROVE 

Se durante lo svolgimento delle prove concorsuali si verificasse la scoperta di un caso 

sintomatico di un candidato o di un addetto presente nell’area dove si svolgono le operazioni 

concorsuali, si deve provvedere immediatamente all’isolamento del soggetto dalle altre persone 

presenti, avvertendo contemporaneamente il servizio Sanitario Nazionale. 

Gli addetti alla sicurezza provvederanno se necessario a prestare i primi soccorsi al malcapitato e 

se necessario ad avvertire il servizio 118, il Datore di Lavoro ed il Medico Competente della 

situazione che si è andata a creare. 

Se la persona che presenta la sintomatologia riconducibile ad un’infezione da Covid–19 è un 

esaminatore andrà interrotta immediatamente l’esecuzione delle prove concorsuali, 

comunicando questa decisione al Datore di Lavoro ed al Medico Competente. Successivamente 

verrà invitato l’addetto, in quanto dipendente, a ritornare al proprio domicilio e informare li suo 

medico della proprie condizioni di salute. 

Il servizio sanitario di supporto allo svolgimento del concorso deve disporre l’attivazione 

immediata di un servizio di sanificazione degli ambienti frequentati dal soggetto risultato 

positivo e distribuire immediatamente, al personale ancora presente un congruo numero di 

presidi medici, controllando contemporaneamente, se vi sono, sempre in quest’area, altri soggetti 

che presentino analoghi disturbi. Per tutti i soggetti che presentano sintomi riconducibili ad 

un’infezione da Covd-19 verrà disposto l’allontanamento dall’area concorsuale. I kit di primo 

intervento devono contenere: mascherine chirurgiche per il malato, mascherine del tipo FFP2 per 

il personale di soccorso, visiere per la protezione facciale, guanti usa e getta e tuta in micro-fibra 
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sempre usa e getta, disinfettante a base alcolica, salviette germicide ed eventualmente un 

disinfettante spray per le superfici ed un sacchetto monouso per raccogliere i rifiuti a rischio 

biologico. Nel caso in cui qualcuno dei partecipanti al concorso, a vario titolo, venga in contatto 

con un caso accertato di Covid-19, il personale di servizio provvederà all’identificazione del 

soggetto e al successivo allontanamento dall’area concorsuale, quindi confrontandosi con il 

servizio sanitario Nazionale verranno decise le prescrizioni sanitarie da adottare. La struttura, il 

servizio e tutto il personale impiegato nella realizzazione del concorso si impegna a favorire la 

massima collaborazione in tutte le fasi dello svolgimento delle prove, in modo da valutare 

insieme alle autorità sanitaria gli eventuali casi che si possono verificare valutando l’opportunità 

e le eventuali modalità di informazione delle persone non direttamente coinvolte.  

ISTRUZIONI GENERALI PER LA SICUREZZA 

Nell’area concorsuale dedicata sia alle prove pratiche che nelle aule destinate alle prove orali 

saranno collocate a vista: 

Pianta schematica dell’area concorsuale, dove sono riportati i flussi di transito per raggiungere e 

abbandonare l’area concorsuale, l’indicazione delle aree destinate alla sosta dei candidati in 

attesa di eseguire le prove, l’identificazione degli spazi destinati alla identificazione dei candidati, 

ed alla consegna di eventuali dei D.P.I. Gli spazi dove indossare i D.P.I. consegnati e riporre quelli 

usati al termine della prova pratica. 

Per le aule di concorso, una planimetria recanti la disposizione dei posti, l’indicazione delle vie di 

fuga, la posizione dei servizi igienici ad uso dei candidati. 

All’ingresso di ogni locale destinato alle prove concorsuali deve essere riportato sempre nella 

pianta generale la posizione delle attrezzature antincendio disponibili e la posizione dei 

dispositivi di arresto dell’impianto elettrico e della distribuzione del gas combustibile per gli 

impianti di riscaldamento (se presenti) e la destinazione d’uso dei locali impegnati durante le 

prove concorsuali.  

ISTRUZIONI OPERATIVE SPECIFICHE PER LA PROCEDURA CONCORSUALE 

Tutti gli adempimenti necessari per la corretta gestione ed organizzazione dei concorsi sono 

riportati nel presente Piano Operativo, da pubblicare sul sito internet del Comune di Bibbiena, 

contenente la descrizione dettagliate delle varie fasi della procedura concorsuale, tenendo conto 

di quanto evidenziato nel protocollo e di tutti gli altri adempimenti di sicurezza previsti dalla 

normativa vigente. In particolare il documento contiene le specifiche indicazioni circa le modalità 

di accesso all’area, indicando i percorsi di transito per i candidati e le principali disposizioni di 

sicurezza per l’area concorsuale. 
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ELENCO RIASSUNTIVO DELLE INDICAZIONE DI SICUREZZA RELATIVE ALLE PROCEDURE 

CONCORSUALI 

Predisporre una adeguata informazione sulle misure di prevenzione, comprensibile a tutti i 

possibili utenti, mediante l’ausilio di apposita segnaletica sia orizzontale che verticale, 

cartellonistica specifica ecc. ricorrendo anche all’ausilio di personale addetto incaricato di 

movimentare le persone presenti, promuovendo le misure di sicurezza da adottare in caso di 

accesso all’area concorsuale. 

Riorganizzare gli spazi, anche mediate segnaletica orizzontale a terra, per consentire l’accesso in 

modo ordinato e le condizioni di sicurezza contingentando il personale in modo da mantenere 

una distanza di almeno due metri tra gli utenti nel rispetto della distanza minima interpersonale. 

Predisporre il rilevamento della temperatura corporea di tutto il personale che ha accesso 

all’area concorsuale, da parte di addetti alla sicurezza, consentendo l’accesso a quest’area solo a 

chi presenta una temperatura corporea inferiore a 37,5 °C.  

Rendere la disponibilità di prodotti per la disinfezione delle mani e delle superfici, da mettere a 

disposizione sia dei candidati che del personale di supporto, qualora ne fosse richiesto l’uso. Per i 

prodotti destinati alla disinfezione delle mani, idoneamente contenuti in dispenser, saranno 

presenti e posizionati visibilmente, almeno nella zona di ingresso e in quella di uscita dalle aree 

concorsuali.  

Per gli eventuali posti a sedere previsti, sia nelle aree di attesa per l’esecuzione delle prove 

pratiche, che per le aree destinate alle prove teoriche, dovrà essere previsto un idoneo servizio di 

sanificazione, oltre ad avere un distanziamento tra le varie postazione di almeno due metri, tali 

da garantire un’adeguata distanza interpersonale tra i candidati o tra il personale di supporto 

impiegato nelle prove. 

In considerazione del contesto tutti i candidati ed il personale di supporto dovranno indossare 

una mascherina facciale per la protezione delle vie respiratorie, per tutta la durata della prova e 

della permanenza nell’area concorsuale. Tali D.P.I. verranno consegnati dal personale addetto nel 

momento in cui si accede all’area concorsuale, per evitare che i candidati e il personale di 

supporto ricorrano ad altri dispositivi non ammessi.  

Verrà garantito con frequenza regolare la pulizia e la sanificazione degli ambienti e delle 

attrezzature e/o macchinari impiegati nelle prove tra un candidato e l’altro da parte del 

personale addetto. 

Si fa presente inoltre che il Responsabile del Procedimento si prende carico della sorveglianza e 

del controllo sull’applicazione delle norme indicate nel presente piano di sicurezza.  
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Bibbiena lì 18/05/2021  

 
F.TO IL RESPONSABILE DELL’U.O N. 2 

Dr.ssa Michela Cungi 
 

 


